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1、评委登录

1.1、评委登录

系统登录主界⾯：

输⼊招标管理员分发的评委账号密码，点击登录，如下图：

登录之后会显示该评委所需评审的项⽬，选择当时要评审的项⽬，点击“进⼊项⽬”，进⼊评
委评审阶段：
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注：评审主⻚⾯显示项⽬信息、评委信息和评审流程，其中蓝⾊为进⾏中，绿⾊为未开始，
灰⾊为已结束。

1.2、快捷功能

点击左侧“快捷功能”，评委可查看招标⽂件、投标⽂件、多家标书⽐对、并进⾏废标等
操作。如下图：
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（1）点击“招标⽂件”可对评标办法和招标⽂件正⽂进⾏查看。如下图：

（2）点击“投标⽂件”可对每个投标单位上传的投标⽂件进⾏查看。如下图：
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（3）点击“多家标书⽐对”进⼊招标⽂件和投标⽂件⽐对界⾯，左侧界⾯可查看招标⽂
件，右侧界⾯可查看各单位的投标⽂件。如下图：

（4）点击“废标”选择投标单位，选择废标节点，选择条款或输⼊废标原因，然后点击“废
标”，对投标单位进⾏废标操作。
注：只有评委组⻓才有废标权限。如下图：
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2、评标准备

2.1、评委回避

点击“评标准备”进⼊评委回避和评标组⻓推荐环节。可对招标⼈、投标供应商进⾏是否
需要回避选择，选择后点击“不需要回避”或者“需要回避”即可，如下图：

注：如果需要回避，则评委评审流程终⽌。

2.2、推荐评委负责⼈

点击“推荐评委负责⼈”，选择想要推荐的评委，按照少数服从多数的规则推选评委负责
⼈，即评委组⻓。推选完成之后，点击下⼀步即可。如下图：
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3、初步评审

3.1、初步评审

初步评审环节只需甲⽅评委进⾏操作，其他评委⽆需操作。
甲⽅评委在初步评审时需对所有投标单位的所有评审点进⾏评审，选择是否通过，同时

可将⿏标放到评审点上，显示评审依据。所有单位评审点评审过后点击“确认提交”会跳转出
初步评审评分表，甲⽅评委可对所有投标单位的评审意⻅进⾏查看。
点击左侧初步评审下的初步评审汇总，进⼊评委评审意⻅书（初步评审）汇总表界⾯，

甲⽅评委可查看评审情况，在确认⽆误后点击“确定”完成对初步的评审。如下图：
注：点击下⽅的标书⽬录，可以对标书相关章节进⾏查看。
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注：点击“确定”之后甲⽅评委不能修改⾃⼰的评审结果；如需修改，则必须向开标管理
员申请退回才可以。因此，请慎重对待资格审查不通过项，建议与其他评委充分讨论确认⽆
误后，再点击“确定”。
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3.2、废标结果查看

点击废标结果查看，进⼊废标结果⻚⾯。
选择需要废标的单位，选择废标节点，输⼊废标原因，即可对投标单位进⾏废标；已经

废标的单位可打印废标通知书，也可取消废标。如下图：

3.3、标价⽐较表

评委组⻓进⼊项⽬后，点击“初步评审”，进⼊标价⽐较表界⾯，会显示所有投标单位的
投标报价和评审报价，确认⽆误后再点击左上⻆的“重新⽣成标价⽐较表”即可。如下图：
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4、详细评审

4.1、经济标评审

经济标评审环节只需评委组⻓进⾏操作，其他评委⽆需操作。
⾸先评委组⻓进⼊初步评审，进⼊初步评审⻚⾯后点击重新⽣成标价⽐价表。（具体操

作步骤参考 3.3初步评审的标价⽐较表环节）
再点击经济评分项，进⼊经济标评分⻚⾯。评委组⻓先对中⼩微企业扣除⽐例进⾏确认，

确认⽆误后点击保存，再进⼊下⼀步经济评分项，系统会⾃动按照公示算出各投标单位的报
价得分，评委组⻓需对每⼀个投标单位的报价得分进⾏查看；同时可将⿏标放到评分点上，
显示评分依据，报价及得分⽆误后需点击“添加保存”。所有单位的报价得分评分过后点击“确
认提交”会跳转出报价评审评分表，确认⽆误后点击“确认提交”完成对价格标的评审。如下
图：
注：点击下⽅的标书⽬录，可以对标书相关章节进⾏查看。
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4.2、商务和技术标评审

商务和技术标评审环节需所有评委进⾏操作。
点击商务和技术评分项，进⼊商务和技术标评分⻚⾯。
评委在商务和技术标评分时需对所有投标单位的所有评分点进⾏评分，输⼊得分数，同

时可将⿏标放到评分点上，显示评分依据，对当前单位评分完成后需点击“添加保存”。所有
单位的所有评分点评分过后点击“确认提交”会跳转出商务和技术评分项评分表。如下图：
注：点击下⽅的标书⽬录，可以对标书相关章节进⾏查看。
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如下图为评委组⻓评审流程⻚⾯：

如下图为其他评委（⾮评委组⻓）评审流程⻚⾯：
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4.3、统⼀分修改

此步骤在统⼀分⼀致时⽆需进⾏修改，如统⼀分不⼀致则需进⾏修改。
评委点击统⼀分修改进⼊统⼀分修改界⾯，如有统⼀分数不⼀致时界⾯会⾃动在对应评

分项下⽅提示“分数不统⼀”，点击“分数不统⼀”查看各评委评审分数，如需修改分数，评委
在左上⻆空⽩框内输⼊统⼀分数后点击确定即可。如下图：

所有评委评审的统⼀分⼀致时，统⼀分修改界⾯只展示评审点的统⼀分数，如下图所示：

商务和技术标分数评审完成后，评委组⻓可点击“商务和技术评分项汇总”，对商务和技
术评审分数进⾏查看，如下图所示：
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评委若需修改商务和技术评分，需先向评委组⻓申请退回重评，评委组⻓进⼊“商务和
技术评分汇总”界⾯，点击评委下拉菜单选择需退回重评的评委，再点击“退回重评”，需退
回重评的评委再次进⼊“商务和技术评分项”界⾯进⾏评分，重复之前操作即可。
（具体操作步骤参考 4.2商务和技术标评审环节）
注：评委组⻓点击确定，提交汇总表后，组⻓⽆法进⾏“退回重评”操作。
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5、评标结束

进⼊评标结果界⾯，评委组⻓与其他评委界⾯有所不同，内容如下：
评委组⻓：最终排名、编辑评标报告、评委签章、评标结束、评标报告。
其他评委：最终排名、评委签章、评标报告。
评标结果相关步骤只需评委组⻓操作即可，其他评委只需在评委签章处进⾏签章，其他

相关内容只需点击进⼊相关⻚⾯进⾏查看即可。
如下图所示：

评委组⻓评标结果界⾯图

其他评委评标结果界⾯图

5.1、最终排名

点击评标结果，进⼊最终排名⻚⾯。
显示最终的评分汇总及评分排名。
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注：当出现排名相同时，系统默认价格低的优先，评委这边负责查看即可！

5.2、编辑评标报告

编辑评标报告环节只需评委组⻓进⾏操作，其他评委⽆需操作。
评委组⻓在评标报告中填写相关信息，确认⽆误后点击提交即可。

5.3、评委签章

在该⻚⾯，评委可以点击签章，先对所有评审的汇总表进⾏签章，汇总表中会显示所有
评委的签章；再对所有评审的个⼈打分表进⾏签章，只显示当前评委个⼈的签章。签章成功
后会签章状态会由“尚未签章”变成“已签章”。如下图：
进⼊签章⻚⾯后，点击“点击签章”输⼊签章密码，签章⾃动确定位置。如下图：
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5.4、评标结束

评标结束环节只需评委组⻓进⾏操作，其他评委⽆需操作。
评委组⻓进⼊评标结束界⾯后点击下⽅的“评标结束”按钮，即选择是否确定评标结束。

若点击“确定”即评标环节结束，若点击“取消”则评委可编辑评标报告也可查看其他信息。

5.5、评标报告

评标结束后，评标报告⾃动⽣成，如果评标尚未结束，⽆法查看报告。
注：评标报告⽀持批量打印和异常情况录⼊。


